Créer un diaporama avec OpenOffice Impress

1. Creer le diaporama gL 9. Déplacer une image

2. Choisir I'arriere plan 10. Insérer des lignes, fleches, cercles etc.
3. Insérer du texte 11. Animer une diapositive

4. Modifier la mise en forme du texte 12. Visualiser le résultat de I'animation

5. Déplacer une zone de texte 13. Modifier I'ordre d’animation

6. Agrandir, réduire une zone de texte 14. Insérer une nouvelle diapositive

7. Insérer une image 15. Visualiser I'ensemble du diaporama

8. Modifier la taille d'une image



¢ Creer le diaporama

Lancer OpenOffice.

W

",

Choisir OpenOffice Impress

B

.

@@EﬂOﬁiC&f@rg

. OpenOffice.org 2.2
E OpenOffice.org Base
i‘”;j' OpenOffice.org Calc
i':.r OpenOffice.org Draw
F[.‘!] OpenOffice.org Impress
?4‘ CpenOffice.org Math
E OpenOffice.org Writer



Choisir présentation vierge.
,ﬂ@ = Acsi sta&f!ltlr Présentation

'@ Présentation vierge
() A partir d'un modéle

"1 Quyrir une présentation existante

Apercu

Me plus afficher cet assistant

Annuler | | << Précédent |

Créer @



Vous étes dans votre espace de travail.

[ Edition Affichage Insertion Format Outils Diaporama  Fenétre Aide

| Nouveau ‘Ko | ¥ By By - @ | € o DE A E AR D " %] Dispo (3l Conception de diape [l Diaporama "
= Ouvrir.., Ctrl+Q —

Derniers documents utilisés  » fCM - |. Maoir |E|| &'} |':'3"-||'-=-"-|r IEID Bleu® EI 0] =

Assistants v [Mormal IPIan I Motes I Prospectus | Trieuse de diapositives |

@ Fermer

2 Enregistrer sous... Ctrl+Maj+S

" Enregistrer le diaporama : Fichier = Enregistrer sous

Exporter...
Exporter au format POF...

[

Envoyer

B Propiass. Nommer le fichier et le placer dans le répertoire voulu.

Signatures numeériques...

Modéle de document »

Imprimer... Ctrl+P

Paramnétrage de 'imprimante...

¢ @

Cluitter Ctrl+Q

N'oubliez pas de sauvegarder tres regulierement votre diaporama tout au
long de votre travail : Fichier = Enregistrer
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¢ Choisir I’arriere-plan d’une diapositive

Fichier El:_ﬁtic-n Affichage Insertion m Outils Diaporama Fepetre  Aide

] e — P oy
> e I EARE )

: : Caracteres... \ HW
: S —r 0, Ay C Couleur :

il Paragraphe.. A

Diapos X || %% Puceset numérotation... Trieust

Modifier la casse

I Li.;]ne... - \ Page

iﬁ A
& Remplissage... ‘J
Texte...




Onglet arriere-plan

s

Choisir par exemple :

Bitmap

_Pﬁ Arriere-plan
Remplissage
e Les différents
Dégrade >  types d'arriere-
o plans.
0K || Annuler || Aide || Rétablir




Arriére-plan
Choisir l'arriere-plan (par i g

|Eitm3P |E|| [¥] Original Largeur : .
exemple Marbre). — : B el -
- Gros grain b
B Cocmos B Paosition
I? EEE Metal g
- ' Qouttelettes £ rL & (Li
.-L"\t - rL
2 e —
T Pierre Offset X |ul}5 =l
BT Mercure = —
B Gravier Offset ¥ |_EI;E =
B Muraille [¥] Carrelage [7] Adapter
E==E Briques ol
Décalage
() Ligne

") Colonne

OK || Annuler || Aide || Retablic




Si vous souhaitez garder le
méme arriére-plan pour [prmme S |
toutes les diapositives.

® Parametres d'arriere-plan pour toutes les pages !
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Si vous souhaitez choisir une image
comme arriere plan.

[l  Conception de diapo
i

Insérer un pointfune ligne de capture. .

- Mise en page des diapos
1 Mavigateur

DéEfinir l'image d'arrigre-plan pour la diapo

arille Renommer la diapo

Lignes de capture AffFicher |'arrigre-plan du masgque

afficher les objets du masgue

W
W
| Mouvels dispo

Diaporama

ﬁj Coller

Clic droit sur la diapo.
Cliquez sur Diapo, puis
Définir I'image d'arriere-
plan.



¢ Insérer du texte

Pour créer une zone de texte : Cliquer sur le T (bas de page a
gauche).
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Tracer la zone de texte en maintenant le bouton gauche de la souris
enfonce.

Eichier Egition Affichage Insertion Format Outils Diaporama Fenétre Aide

A cHaBE8 9= XD -¢ 0 -0- QES| i @G- @ y Toapo [lconceptondedapo | Gl aporma
¢ Times New Rorman E| 24 E| G 7 S A : : ' i :

Diapos ¥ | || Normal i'PIan-E Motes -E-Pros

Taches

= || b Pages maitress

1 + Mises en page

Pagel

m




Saisir le texte dans la zone (ou le copier) matérialisée par des carrés verts.

| Normal |Plan Motes Prospectus Trieuse de diapositives |

G:/,.f/////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////x@f//////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////fﬂ

céLa Liberté guidant le peuple
D/’/f/f/f/f/f/f/f/f/x”//”//”//”/f’/z”/x”/f’/f’/f’/z”/x”/f’/f’/f’/z”/x”/f’/f’/x”//’//”//”//”/x”////”//”//”/z”/x”/f’/f’/f’/z”/ﬁf”/f’/f’/z”/x”/f’/f’/f’//’//”//”//”/x”//’//”//”//”/z”/x”/f’/f’/f’/z”/x”/f’/f’/f’/z”/x”/f’/f’/f’/K/K/K/K/K/K/////////X

“\\cﬁx\

“m

Attention : le curseur doit clignoter dans la zone pour que le texte soit saisi.
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¢ Modifier la mise forme du texte

Les fonctions sont les mémes que pour le traitement de texte:

Eichier Egition Affichage Insertion Format Qutils Di
B-reclaBPE8 Om Kb
s [=] 6 7 §

AllComic Sans Ms

ns | f
AlCandara - ﬁ .
AlCASTEITAR Bl
Al Century Gothic -

AlCentury Schoolbook
AiClhronizies of 8 Hero

=

[y

[m]

Comic Sans MS
AlConsolas
AlConstantia
AlCOPPERPLATE GOTHIC BOLD
Al CoOPPERPLATE GOTHIC LIGHT

AlCorbel
Al Cordia Naw -

Modifier la police de
caracteres

Modifier la taille des

caracteres
a-cEaFEs v
Comic 5ans M5 |E| E G
. V e
Diapos 40 orm
44

La Liberte guidant le peuple

m




Comic Sans MS E| hg E 6 J]SA e I N

e |
I=
>-I

Couleur des caractéeres
Caracteres gras

Souligné

Italiques

Alignements (gauche,
centré, droite, justifié)

Retour au sommaire Page suivante



¢ Déplacer une zone de texte

D:,;.’?/////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////.«g”/////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////&D

La Liberté guidant le peuple.

e /////////////////////////////////////////.ﬁ/////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////

L

q\\\\\\\\\\%\\\\\\\
\\\\\‘\\\\‘E\\\\\

Placer le pointeur de la souris sur le cadre de la zone jusqu’a ce
gu’'apparaisse une croix a bouts fléches.

Maintenir le bouton gauche de la souris enfonceé et déplacer la zone.
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¢ Réduire la largeur d'une zone de texte

e

La Liberté
guidant Ie‘
peuple.

A A

BN

SRR

\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\‘%ﬁ

%
P

\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\%\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\

‘A

Placer le pointeur de la souris sur les c6tés de la zone jusqu’a ce
gu’apparaisse une fleche a double sens.

Maintenir le bouton gauche de la souris enfoncé et reduire la
largeur de la zone.

Méme opération dans le sens inverse pour agrandir la zone.
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it W
=
A —

lﬁ;ﬁu

®

N
Insertion Srger
Fichier Edition Affichage
B-2HdalF
b = - (nvisible
Diapos
11

Lo Liberté quidant le pet

I Yidéo et son

¢ Insérer une image

Format Qutils
Diapo...
Dupliquer la page

Muméro de page...
Date et heure...
Champ r

Marque de formatage »

Hyperlien

Image animee...

Ohbjet v
Feuille de calcul
Diagramme...

Cadre flottant

Eichier...

Diaporama Fenétre  Aide

E i ﬁ - -

fd & |Ir1*.ri5i|::||e -

S H&

=3 I Prospectus | Trieuse de diapositives |

La Liber

® A partir d-'un.ﬁchier..._

N

Scanner

T %)
e

"

Image

T W
e

B

A partir d'un fichier

Séléctionner I'image dans le dossier et cliquer sur Ouvrir.
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¢ Modifier la taille d’une image

Placer le pointeur de la souris sur un angle de l'image jusqu'a ce qu'une
fleche a double sens apparaisse.

Maintenir le bouton gauche de la souris enfonceé et agrandir I'image (sans
la déformer!).

Méme opération en sens inverse pour reduire la taille de I'image.

La Liberté guidant le peuple.
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¢ Deplacer une image

Cliquez sur l'image. Une croix a bouts flechés apparait. Maintenez le
bouton gauche de la souris enfoncé et déplacez l'image.

Maintenir le bouton gauche de la souris enfoncé et déplacer l'image.

La Liberté guidant le peuple.
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e Insérer des lignes, fleches, cercles, etc.

Cliquer sur les outils proposés en bas de page.

Pour tracer une ligne (bouton gauche de la souris enfonce).

B 7-meT £ Q-@re B0t €2 (KB G-I %Y,

Pour régler I'épaisseur de la ligne (haut de page).
- 45 020cm T iDEIanc}i

Pour changer la couleur de la ligne



Pour insérer une fleche une bulle

une ligne courbe

m/‘ID@T LR ORISRE-RN R RIOL

une fleche pleine

une étoile

un rectangle, un cercle
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Taches Afficher ~ ¥

¢ Animer une diapositive | rsemies

| b Mises en page

= Animation personnalisée

Maodifier |I'effet
Irq\ | Ajouter... |
L)
~N S
Diaporama
Jutils Fenétre Aide
ol @ Diaporama ] Eé
{ Paramétres du diaporama.. |
| B 'ﬁl:'ﬂ Prézentation chronométrée E
E;; [;;' Interaction...
¢ Animation personnalisée...
Transition... \ ji\
. it
Py
| |j| R X
Masquer la diapo 3 g By
S5 (A Animation personnalisée
=
Pour ajouter un effet
d'animation; sélectionnez

d'abord la diapo et cliquez

sur Apouter.

Les outils d'animation
apparaissent a droite.

| Lire | | Diaporama

(V] Apercu automatique

Retour au sommaire Page suivante | » Transition



Taches Afficher ~ ¥

Sélectionner le premier élément a animer en

- Pages maitresses

cliquant dans la zone (zone matérialisée par e
des carrés verts). Modifier I'effet
, Ajouter...
Ajouter | [-]
| =
| Lire | | Diaporama

] Apercu automatique

F Transition



Choisir un effet d'entrée (le logiciel propose un
apercu).

q Animation personnalisée ‘ - ﬁ
J
=

Entrée iAr_centuatiDn ] CQuitter ;Tra_iectoires [

Quadrillage en diagonale -
Roue

Scinder

Stores

Captivant

La liberte guidant le peuple

Coup de frein
Courbe vers le haut
Ecroulement
Flotter
Fouet |
Générique de fin
Glissiére
Grossir
Lacet
Laminage
Pli
Rebondir
Retourner

Vitesse Rapide |Z| !

[¥] Apercu automatique I

iy 7 b Gl

m

| 0k || Anonuler || Aide |

Effectuer la méme opération pour les autres élements
a animer : image et lignes.
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¢ Visualiser le résultat

| B Mises en page
| = Animation personnalisée

r . Madifier I'effet
-
= I Ajouter... ‘ | Moedifier...
| Supprimer

Effet Cercle

Démarrer

I
[Au clic -

Orientatior

iﬁl'intérieur -Izl-i [:l

Vitesse

Changl l'ordre: |E El

(e | [Daporame

[V Apercu automatique

e Trans!ti.-:n n
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¢ Modifier I'ordre d'animation ... ™

| b Mises en page

= Animation personnalisée

Vous pouvez modifier I'ordre d'apparition des €léments | yosisicr rester
de la diapositive. [ Ajouter.. | [ Modier..
Par exemple, si je veux faire apparaitre I'image en Effet Cercle

premier : Démarrer
iﬁiu clic B
Crrientatior

Séléctionner I'élément a déplacer [A rintesieur (o] )

J‘% Vitesse
=&
Mayen |E|

: : : '.._;_-{3. Cadhe texte ‘LaLiber.....}
Cliquer sur la fleche pointant vers le R
. rart
haut pour le faire remonter. § =0 Trait 2
¢ Bimap1 ] M
x40 Cadre texte Wy Liber......
[z = Traitl
Ly 6 Trait 2 \ \
\ Changer I'ordres |£ |I|
La modification apparait dans | Lire | | Diaporama |
Ia fenétre [¥] Apercu automatique

Changer l'ordre: | ‘ |

~ 'Retour au sommaire Page suivante
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e Insérer une nouvelle diapositive

Vaolet Diapo

[:- Tuto - OpenOffice.org Impress
Eichier Egiticrn Eﬁ:ichageF mat  Outils Diaporama  Fenétre  Aide |nsertlon

T ey ; o . Diapo... o, o - "
N (= H = la | B¢ -0 T *"‘.‘W . Lo Liberte quidant le peuple.
; upliquer la PRg _ . . WESEA
e |E| & |Couleur B o~ . Ay, 8

Diapos

bl = | —

J Normal |Plan IN-:rtes | Pr T
| Wbt Sl Muméro de page...

e @ Date et heure...

Champ

L3
Marque de formatage » l | b e
Libert€ guidant e peuple. &} Hyperlien

I  Image animée...

Image
© Vidéo et son
Objet

H  Feuille de calcul

Diagrarnme...

Page 2
Cadre flottant

5 Fichier...

La nouvelle diapositive apparait dans la fenétre
de gauche.
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¢ Visualiser I'ensemble du diaporama

Revenir a la page 1 du diaporama (fenétre de gauche).

Fichier Egiti-:un Affichage Insertion Format Outils Diaporama Fenétre  Aide

‘B H= 2SS v B B B E@ @ (A @ ¢ Kbiapo [WConception dediapo il Diaporama

Diaporama  #h»
L

Presser la touche Echap pour interrompre la lecture du
diaporama et revenir a I'espace de travalil.
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